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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N°: 256/2024
Contratacdo de Empresa especializada para realizagao de festa de
confraternizagdo Anual dos aposentados e pensionistas do PREV DB no ano
de 2024.
N° ITEM DESCRICAO

CARDAPIO

Entrada (servido na mesa):

« Prato de frios (queijos, presunto, salame,
azeitona, pasta de atum, patés variados, biscoito
salgado e péo)

Almoco (self service):

s Arroz

» Farofa

» Feijao vermelho ¢/ calabresa

« Lombinho ¢/ abacaxi ou lagarto ao molho

« Filé de sobrecoxa c/ batata rustica assada

« Maionese de legumes

« Salada verde

« Penne ao molho pesto

Lanche da tarde (servido na mesa):

1 BUFFET « Salgadinhos variados (pastéis de casquinha,
quibe, bolinha de queijo, coxinha entre outros)

Bebidas:

« 2 tipos de suco

o Agua

OBJETO (com descrigdo  Refrigerantes variados
dos itens):

Sobremesa:

« Doces secos (doce de abdbora, doce de leite,
bananinha, caramelo)

SERVICO:

L]

4 garcons

« Ajudante

« Pratos, talheres

« Vasilhame pra servir
« Toalhas de mesa
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O saldo de festas deve estar localizado na cidade de
Duas Barras — RJ. O espaco deve comportar até 150
pessoas sentadas, com mesas e cadeiras suficientes
para acomodé-las confortavelmente. E necessario
que disponha de banheiros femininos e masculinos
ALUGUEL DO | com capacidade para atender o nimero de

SALAO convidados, além de estacionamento para os
veiculos. O salao deve incluir uma cozinha equipada
para uso da empresa de buffet responsavel pela
preparacao dos alimentos e oferecer acessibilidade
completa para atender a todas as necessidades dos
convidados.

JUSTIFICATIVA:

A contratagdo de uma empresa para a realizacdo da festa de
confraternizagdo dos aposentados e pensionistas do PREV DB é fundamental
para proporcionar aos servidores inativos do municipio um momento especial
de integragdo e celebracdo. Esse evento visa fortalecer os lagos entre os
participantes, oferecendo um ambiente acolhedor que favorega o reencontro, o
convivio social e a valorizagdo desses profissionais que contribuiram
significativamente para nossa comunidade.

Além disso, é imprescindivel garantir a seguranga, o conforto e a qualidade
dos servigos oferecidos, com uma estrutura completa que inclui alimentagao,
entretenimento e infraestrutura adequadas. O compromisso com a segurancga e
o bem-estar dos convidados torna-se essencial para que todos possam
desfrutar do evento de forma tranquila e prazerosa, assegurando que este
momento de confraternizagdo seja memoravel e significativo para todos os
participantes.

Execucao do Buffet Completo:

« A empresa contratada devera disponibilizar um cardapio completo, com
entrada, almogo, lanche da tarde, bebidas e sobremesas, que atenda aos
padrées de qualidade e seguranga alimentar.

. Entrada sera servida diretamente na mesa dos convidados,
proporcionando uma experiéncia mais confortavel e evitando filas.

« O almogo sera servido em sistema self-service, permitindo maior
autonomia e variedade de escolha aos convidados.

« Durante a tarde, serdo servidos salgadinhos variados diretamente nas
mesas, acompanhados das bebidas que estardo a disposi¢do durante todo
0 evento.

« A sobremesa sera composta por doces secos, oferecidos de forma que
todos possam degustar.

« Para o servico, a empresa devera providenciar 4 gargons e 1 ajudante,
assegurando agilidade e atencdo no atendimento aos convidados.

Infraestrutura e Materiais:

« A empresa devera fornecer todos os utensilios necessarios, como pratos,
talheres, vasilhames para servir, além de toalhas de mesa. Esses materiais
deveréo estar em boas condigdes, limpos e adequados ao tipo de evento.

» Sera necessario que a empresa mantenha o ambiente organizado e os
mat;ariais a disposigao dos convidados, sem comprometer a circulacdo e o
conforto.

Locacéao do Salao de Festas:
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« O salao de festas deve estar localizado na cidade de Duas Barras — RJ,
comportando confortavelmente até 150 pessoas sentadas, com mesas e
cadeiras adequadas para todos.

« O local devera ter banheiros femininos e masculinos com capacidade para
atender o numero total de convidados de forma adequada.

« O espaco devera oferecer um estacionamento para atender aos veiculos
dos convidados, garantindo facil acesso ao local.

« A estrutura devera incluir uma cozinha equipada para uso da equipe do
buffet, atendendo as normas de seguranga e facilitando o preparo e
reposigéo dos alimentos.

« E imprescindivel que o salao ofereca acessibilidade completa, garantindo
que g%ssoas com mobilidade reduzida ou necessidades especificas sejam
atendidas.

Cumprimentos e Padrbes de Qualidade
A empresa contratada devera:

« Cumprir todos os horarios acordados para inicio, montagem e execucao
do evento, garantindo a disponibilidade dos servicos desde a chegada dos
convidados até o encerramento.

« Manter a equipe bem treinada e uniformizada, sendo cordial e proativa no
atendimento, com especial atengédo aos aposentados e pensionistas.

« Assegurar que todos os alimentos e bebidas estejam dentro dos padrbes
de seguranga alimentar e qualidade, respeitando normas sanitarias
vigentes e oferecendo opg¢des seguras para consumo.

« Garantir a limpeza e organizagao constantes do espago, especialmente em
areas como as mesas de self-service, banheiro e mesas dos convidados.

« Estar pronta para reposicdo de alimentos e bebidas sempre que
necessario, mantendo o evento dindmico e bem abastecido.

» Disponibilizar assisténcia em caso de imprevistos que envolvam a
infraestrutura do saldo ou servigos do buffet, assegurando que o evento
transcorra sem interrupgoes.

QUANTIDADE:

01 servigo de buffet para 150 pessoas.
01 contragéo de aluguel de saldo de festas para acomodar 150 pessoas.

JUSTIFICATIVA DO
QUANTITATIVO:

Justifica-se a contratagdo desses objetos para atender o quantitativo de 150
pessoas, pois de acordo com os eventos realizados nos anos anteriores,
observava-se que nem todos 0s aposentados e pensionistas comparecem ao
evento, entdo com base no registro de presenga dos eventos anteriores, temos
como média de comparecimento um total de 150 pessoas.

PREVISAO DE
ENTREGA:

O evento festivo sera realizado no dia 05/12/2024, com inicio as 11 horas,
considerando que neste horario todos os preparativos devem estar concluidos
para receber os convidados.

DISPONIBILIDADE DO
ITEM NO CATALOGO
ELETRONICO DE
PADRONIZACAO:

12807 BUFFET

22721 LOCACAO SALA / AUDITORIO

INDICAGAO DE MARCA:

N&o se aplica.
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EXECUCAO:

A Empresa contratada devera chegar no espago de festas 3 horas ( 09
horas manha) antes do horario marcado com os convidados (12 horas), deixar
toda a estrutura preparada, com o cardapio definido previamente, bem como a
organizacdo do espaco, relacionada a arrumagao das mesas, demais
mobiliarios, utensilios de mesa para atender a demanda do almoco. com
entrada, almogo, lanche da tarde, bebidas e sobremesas, que atenda aos
padrdes de qualidade e seguranga alimentar.

Entrada sera servida diretamente na mesa dos convidados, proporcionando
uma experiéncia mais confortavel e evitando filas.

O almoco sera servido em sistema self-service, permitindo maior autonomia
e variedade de escolha aos convidados.

Durante a tarde, serdo servidos salgadinhos variados diretamente nas
mesas, acompanhados das bebidas que estardo a disposicdo durante todo o
evento.

A sobremesa sera composta por doces secos, oferecidos de forma que todos
possam degustar.

Para o servico, a empresa devera providenciar 4 garcons e 1 ajudante,
assegurando agilidade e atencdo no atendimento aos convidados.

O saldo de festas deve estar localizado na cidade de Duas Barras — RJ,
comportando confortavelmente até 150 pessoas sentadas, com mesas e
cadeiras adequadas para todos.

O local devera ter banheiros femininos € masculinos com capacidade para
atender o numero total de convidados de forma adequada.

O espacgo devera oferecer um estacionamento para atender aos veiculos
dos convidados, garantindo facil acesso ao local.

A estrutura devera incluir uma cozinha equipada para uso da equipe do
buffet, atendendo as normas de seguranca e facilitando o preparo e reposicéao
dos alimentos.

E imprescindivel que o saldo ofereca acessibilidade completa, garantindo
que pessoas com mobilidade reduzida ou necessidades especificas sejam
atendidas

LOCAL DE ENTREGA:

O servico de buffet sera executado no saldao que sera devidamente locado
para a realizacao do evento.

~ GARANTIAE 3 .
ASSISTENCIA TECNICA: | N@o se aplica
ESTIMATIVA DE VALOR: | R$ 12.967,00

DISPONIBILIDADE
ORCAMENTARIA:

De acordo com os recursos do presente exercicio, na dotagdo n°
1700.0427200192.071-3390.39.00-18020000

FUNDAMENTACAO

Lei 14.133/2021

PAGAMENTO

O pagamento sera realizado até 30 dias apds a emissdo e envio da nota
fiscal.

SANCOES

Previstas na Lei 14.133/2021.
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Assinatura do Documento

Documento Assinado Eletronicamente por ALBERTINA DAS GRACAS GOMES TAVARES
WERMELINGER - DIRETORIA ADMINISTRATIVA E DE BENEFICIOS , CPF: 010.27*.**7-*0 em
11/11/2024 16:19:01, Céd. Autenticidade da Assinatura: 16A2.5V19.6014.2746.5557, Com
fundamento na Lei N® 14.063, de 23 de Setembro de 2020.

Informagdes do Documento

1D do Documento: 77.1F6 - Tipo de Documento: TERMO DE REFERENCIA.

Elaborado por ALBERTINA DAS GRACAS GOMES TAVARES WERMELINGER, CPF: 010.27*.**7-"0 , em11/11/2024 16:19:01, contendo
1.268 palavras.

Cddigo de Autenticidade deste Documento: 1685.0419.0017.6511.3053

A autenticidade do documento pode ser conferida no site: https://zeropapel.prevduasbarras.rj.gov.br/verdocumento
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