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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N°:

291/2024

1. DO OBJETO
(com descricao
dos itens):

A contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigcos de limpeza
nas dependéncias da sede do PREV DUAS BARRAS.

2.DA
JUSTIFICATIVA:

Fatores que justificam a contratacdo dos servicos de limpeza e manutengdo das
dependéncias da sede do Prev Duas Barras:

Preservacdo da Saude e Bem-Estar: A manutengéo regular da limpeza contribui
significativamente para a reducdo da propagagdo de doengas, como gripes e
resfriados, proporcionando um ambiente mais saudavel para os colaboradores,
visitantes e demais usuarios das instalagdes do PREV DUAS BARRAS.

Ambiente Profissional e Agradavel: Um local limpo e organizado reflete
positivamente na imagem da instituicdo. Isso cria um ambiente profissional mais
agradavel e propicio para a realizagao das atividades diarias, além de transmitir uma
imagem positiva para clientes, fornecedores e demais parceiros.

Aumento da Produtividade: Ambientes limpos e bem cuidados tém um impacto
direto na produtividade dos colaboradores. Um local de trabalho limpo e organizado
pode contribuir para a melhoria do foco, concentracdo e eficiéncia no desempenho
das tarefas diarias.

Manutencao de Equipamentos e Infraestrutura: A sujeira acumulada pode danificar
equipamentos e estruturas ao longo do tempo. A limpeza regular pode contribuir para
a preservacao dos ativos do PREV DUAS BARRAS, evitando custos desnecessérios
com reparos e substituicdes.

Atendimento as Expectativas dos Usuarios: A limpeza das instalagcdes € um fator
determinante na satisfagdo dos usuarios, sejam eles funcionarios, beneficiarios ou
visitantes. Manter um ambiente limpo demonstra cuidado com o bem-estar de todos
que frequentam o PREV DUAS BARRAS, em especial aos servidores inativos e
pensionistas.

3. DA DESCRICAO

A descricdo dos servigos envolve a execucdo de limpeza e conservacao predial,

DA SOLUGAO: utilizando produtos fornecidos pelo Prev Duas Barras. A execugdo devera ser
realizada diariamente e de forma presencial.

4. DA O quantitativo a ser contratado garante a continuidade e estabilidade dos servigos

J.USTIFICATIVA DO de Iimpeza e conservag_élo das dependéncias dp PREV. IDUAS BARRAS,

QUANTITATIVO: proporcionadndo um ambiente saudavel aos servidores, visitentes e demais

usuarios.

5. DA PREVISAO
DE ENTREGA E DA

O servico devera ser realizado nas dependéncias do Prev Duas Barras.

ESCOLHA DO e ) '
FORNECEDOR: O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.
6. DA
DISPONIBILIDADE
Dg |TOEM NO SERVIGOS
; Servigo |25194 |ESPECIALIZADO
CATALOGO EM LIMPEZA
ELETRONICO DE
PADRONIZACAO:
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7. DA EXECUCAO:

Itens a serem executados pela contratada:

Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos, removendo-os para local
indicado pela Administracao.

Abastecer as lixeiras internas com sacolas plasticas adequadas e manté-las sempre
limpas, tanto interna como externamente.

Varrer o piso, limpar os quadros brancos com produto adequado.

Remover, com pano Umido, o p6 na superficie externa de mesas, armarios, arquivos,
prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas e demais moéveis existentes, inclusive
aparelhos eletroeletrénicos, extintores de incéndio etc.

Limpar forros, paredes e vidros com produtos adequados ao tipo de material.

Limpar cortinas e persianas, com produtos, equipamentos e acessoérios adequados.
Limpar, com produto apropriado, as forragdes de formica, pléstico, couro e similares
em assentos e poltronas.

Limpar atras dos moéveis, armarios e arquivos.

Limpar divisérias e portas com produtos adequados.

8. DO LOCAL DE
ENTREGA:

A prestacao do servigo devera ser realizado presencialmente na sede do Prev
Duas Barras.

9. DA GARANTIA E
ASSISTENCIA
TECNICA:

Durante toda a execugao do objeto.

10. DA
ESTIMATIVA DE
VALOR:

100 servigos (faxinas), durante o exercicio de 2025, totalizando R$ 19.000,00
anuais.

11. DA
DISPONIBILIDADE
ORCAMENTARIA:

De acordo com os recursos do presente exercicio, na dotagao n°
09.1700.04.272.0019.2071.33903900000.180200000000

12. DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 meses.

13. DA B , _
FUNDAMENTACAO Lei 14.133/2021, artigo 75, II.
::?&gEMENTO O pagamento sera realizado até 30 dias apos a emissdo e envio da nota fiscal.

15.1. DA CONTRATADA:

15.1.1. Ser a Unica responsavel por todos os 6nus tributarios federais, estaduais e
municipais, ou obrigagdes concernentes a legislacdo social, trabalhista, fiscal,
securitaria ou previdenciaria, bem como por todos os gastos e encargos inerentes a
mao de obra necesséria a perfeita execugdo do objeto contratual, entendendo-se
como Onus tributarios: pagamento de impostos, taxas, contribuicbes de melhoria,
contribuigbes para fiscais, empréstimos compulsérios, tarifas e licengas concedidas
pelo poder publico;

15.1.2. Ser a Unica, integral e exclusiva responsavel, em qualquer caso, por todos os
danos e prejuizos de qualquer natureza que causar a Autarquia Municipal ou a
terceiros, provenientes do objeto contratado, respondendo por si e por seus
sucessores, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou ao
acompanhamento do Prev Duas Barras;

15.1.3. Prestar o servico objeto do presente termo rigorosamente no prazo pactuado,
bem como cumprir todas as demais obrigagdes impostas neste Termo de Referéncia;

15.1.4. Manter, durante a prestagdo do servigo, as condigbes de habilitagdo e
qualificacao exigidas para contratar com Orgao Publico em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas;

15.1.5. Contratar por sua conta todos os seguros exigidos ou que venham a ser
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exigidos por lei e que incidam direta ou indiretamente sobre o objeto deste termo;

15.1.6. Promover por sua conta a cobertura, através de seguros, dos riscos a que se
julgar exposta em vista das responsabilidades que lhe cabem na execugédo deste
termo;

15.1.7. Credenciar junto ao Prev Duas Barras funcionario(s) que atendera(ao) as
requisicbes da entrega dos servigos e recebera(do) as instrugbes do responsavel
pelo gerenciamento e fiscalizagcdo, bem como prestara(do) as autoridades
competentes as informacdes e assisténcia necessarias ao bom cumprimento de suas
funcdes durante a execucdo contratual;

15.1.8. Indenizar em qualquer caso todos os danos e prejuizos, de qualquer
natureza, que causar ao Prev Duas Barras ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo, na execugéo deste termo, respondendo por si € por seus sucessores;

15.1.9. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacdo solicitada pela
fiscalizagado do Prev Duas Barras;

15.1.10. Garantir acesso, a qualquer tempo, da fiscalizacao do Prev Duas Barras ao
servico em questao;

15.1.11. Cientificar, imediatamente, a fiscalizacdo do Prev Duas Barras qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verificar no servigo;

15.1.12. Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou imperfeicbes dos trabalhos,
atendendo, assim, as reclamacgdes, exigéncias ou observacbes feitas pela
Fiscalizagao do Prev Duas Barras;

15.1.13. Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas pela
fiscalizagado do Prev Duas Barras;

15.1.14. As obrigagdes e responsabilidades da CONTRATADA serao suspensas se a
prestacao dos servicos for obstada por motivo de greve, sabotagem, rebelido e/ou
enchente, comprovadamente, imprevisiveis e alheios ao controle desta, devendo
nesses casos o evento motivador da paralisagdo dos servigos ser comunicado,
formalmente, ao Prev Duas Barras, em 24h (vinte e quatro horas) de sua ocorréncia;

15.1.15. Obriga-se a CONTRATADA a arcar com todas as despesas referentes ao
transporte (deslocamento em geral) e alimentacdo dos funcionarios no
desenvolvimento do objeto contratado.

15.2. DO CONTRATANTE:

15.2.1. Designar servidores para acompanhar e fiscalizar o objeto do presente Termo
de Referéncia e para atestar o recebimento do objeto, nos moldes deste Termo;

15.2.2. Reservar a fiscalizagado o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer
caso singular, omisso ou duvidoso n&o previsto no presente Termo e tudo o mais que
se relacione com a prestagdao do servigo, desde que nao acarrete 6nus para o
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Duas Barras -
PREV DUAS BARRAS ou modificacao das obrigacoes;

15.2.3. Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condi¢cdes de prazo
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

15.2.4. Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado no Termo de
Referéncia;
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PREVE&

16.D0 REAJUSTE | _ ,
DO PRECO A SER Nao se aplica.
PRATICADO

Nao havera
exigéncia de
17. DA GARANTIA | garantia
DE EXECUCAO contratual da
execugao.

18. DAS SANCOES I_eIiDrevistas na

14.133/2021.

Assinatura do Documento
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28/01/2025 15:08:51, Cod. Autenticidade da Assinatura: 15E6.1308.151A.X254.8372, Com
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