ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUAS BARRAS

GABINETE DO PREFEITO
DECRETO N.° 3.940 / 23 = CONSIGNACAO EM FOLHA DE PAGAMENTO
DOS SERVIDORES MUNICIPAIS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE DUAS BARRAS, Estado do
Rio de Janeiro, no uso das atribuigdes legais que lhe;

“DISPOE SOBRE A CONSIGNACAO EM FOLHA
DE  PAGAMENTO DOS  SERVIDORES
MUNICIPAIS, OBJETO DA LEI MUNICIPAL N°
786, DE 01 DE AGOSTO DE 2003, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

CONSIDERANDO a Lei Municipal n° 786, de 01 de agosto de 2003,
alterada pela Lei n® 3.521, de 15 de abril de 2021;

Decreta:

Art. 1° Deverdo ser observadas, na elaboragdo da folha de pagamento
dos servidores publicos da Administragdo Direta e Indireta deste
Municipio, as regras estabelecidas neste Decreto relativamenteas
consignagdes facultativas em folha de pagamento.

Art. 2° Para fins deste Decreto, poderdo ser consignados em folha de
pagamento descontos das seguintes parcelas:

I - contribuicdes para prémios de seguro de vida e/ou pos-vida,
cobertos por entidade fechada ou aberta de previdéncia privada, que
opere com planos de seguro, renda mensal e previdéncia
complementar, bem como seguradora que opere com planos de seguro
de vida e renda mensal, além de pagamento de mensalidade ou
amortizacdo de empréstimo e/ou cartdo de credito ou cartdo de
beneficios concedido porinstitui¢do Financeira, entidade fechada de
previdéncia privada ou cooperativa de crédito ou fintech;

IT - amortizagdo de empréstimos e despesas contraidas por meio de
cartdo de crédito ou cartio de beneficios concedidos por Instituicdo
Financeira Oficial conveniada com o Municipio;

IIl - pensdo alimenticia voluntaria, consignada em favor de
dependente que conste dos assentamentos funcionais;

IV - contribui¢do em favor de planos de satide e odontologicos; e

V - mensalidade instituidas para o custeio de entidade de associagdes e
clubes de servicos/beneficios, farmacias e oticas.

§ 1° Podera ser firmado contrato com empresa de gerenciamento de
margem que cuidara de toda gestdo das consignagdes em folha de
pagamento.

§ 2° Quando a Institui¢do Financeira utilizar o meio eletronico para a
autorizagdo da consignacdo, esta devera, sem prejuizo de outras
informagdes legais exigidas (art. 52 do Coddigo de Defesa do
Consumidor — CDC), dar ciéncia prévia, no minimo, das seguintes
informacdes:

1 - valor total financiado;

II - taxa efetiva mensal e anual de juros;

III - todos os acréscimos remuneratorios, moratorios e tributarios, que
eventualmente incidam sobre o valor financiado, principalmente a
Taxa de Abertura de Crédito (TAC);

IV - valor, nimero e periodicidade das presta¢des;

V - soma total a pagar, com e sem financiamento.

§ 3° Entende-se por autorizagdo por meio eletronico para a
consignagdo aquela obtida a partir de comandos seguros pela aposicdo
de senha (numérica, letras ¢ silabas), ou em sistemas eletronicos
reconhecidos e validados pelo Banco Central do Brasil ou pelo
Conselho Monetario Nacional.

§ 4° A autorizagdo para desconto na folha de pagamento sera
automatica no caso de uso do meio eletronico.



Art. 3° Nao havendo contrato firmado com empresa de gerenciamento
de margem, ou findo o prazo do mesmo, as solicitagdes para
consignagdes deverdo ser remetidas ao Orgdo de Pessoal, da
Secretaria Municipal de Administragdo, considerando que:

I - no que tange as consignagdes aludidas nos incisos I, II, IV e V, do
art. 2° deste Decreto, a autorizagdo prévia do servidor sera o Contrato
firmado com a consignataria correspondente; e

IT - o pedido de consignagdo de pensdo alimenticia voluntaria sera
instituido com a indicag¢do do valor ou percentual de desconto sobre a
remuneracdo do servidor, o nimero da conta bancaria a que sera
destinada o crédito, bem como o numero do CPF do titular da conta,
além da aquiescéncia do consignatario ou representante legal.
Paragrafo unico. As normas de operacionalizagdo e fluxograma das
consignagdes, quando realizadas através do Orgdo de Pessoal, serio
regulamentadas através de Resolugao.

Art. 4° O Contrato assinado pelo servidor ficard arquivado na
Consignataria Credenciada pelo periodo de 5 (cinco) anos, a contar da
data de sua assinatura.

Art. 5° As verbas mensais que servirdo de base de calculo das
consignagdes em folha de pagamento dos servidores publicos, que terd
como limite maximo 55% (cinquenta e cinco por cento) dos
rendimentos mensais, excluidos os descontos obrigatdrios previstos
em lei, sendo 20% (vinte por cento) para cartdo de Beneficios e 5%
(cinco por cento) reservados exclusivamente para amortizagdo de
despesas contraidas por meio de cartdo de crédito ou utilizagdo com a
finalidade de saque por meio do cartdo de crédito, e 30% (trinta por
cento) para as demais consignagdes facultativas, serdo definidas em
Resolugao do Secretario Municipal de Administragao.

Art. 6° As consignatarias, exceto os o6rgdos da Administragdo Publica
Municipal e os beneficiarios de pensio alimenticia voluntaria, poderdo
ressarcir os custos operacionais com as

consignagdes em folha de pagamento, em valores a serem definidos
mediante ato do Responsavel pelo Orgdo de Pessoal.

Paragrafo unico. O recolhimento dos valores previstos no caput deste
artigo serd processado automaticamente pelo 6rgdo responsavel, a ser
indicado, sob a forma de desconto incidente sobre os valores brutos a
serem repassados ou creditados as consignatirias e recolhido
mensalmente, através de DAM, a Secretaria Municipal de Fazenda e
Planejamento.

Art. 7° Consideram-se consignatarias para efeito deste Decreto:

I - entidades fechadas ou abertas de previdéncia privada que operem
com planos de pecuilio, saide, seguro de vida, renda mensal,
previdéncia complementar e empréstimo, bem como seguradoras que
operem com planos de seguros de vida, pds-vida e renda mensal;

II — institui¢des, cooperativas de crédito e fintechs.

III - beneficiarios de pensdo alimenticia voluntaria;

IV - institui¢do financeira oficial/conveniada;

V - entidade de associagdes e clubes de servigos/beneficios, farmacias
e Oticas;

VI - empresas operadoras de plano de saude e odontolégico;

VII - os programas sociais, culturais, educacionais de politicas
habitacionais implantados pelo Municipio de Duas Barras;

VIII - os programas sociais implantados no Municipio de Duas Barras;

IX- as administradoras de Cartdo de Adiantamento Salarial, Cartdo de
crédito ou Cartdo de beneficios.

Art. 8° O credenciamento com a consignataria credenciada obedecera
ainda, as seguintes condi¢des gerais:

I - a consignataria credenciada fica responséavel pela identificagdo e
acolhimento da assinatura do servidor no contrato;



II - nos casos de contestagdo do débito pelo servidor, por escrito, a
consignatdria credenciada fica obrigada a entregar o contrato
devidamente assinado pelo servidor ao Municipio pelo prazo de 72
horas; e

III - comprovando-se fraude na contratagdo da operagdo, a
consignataria credenciada fica obrigada a ressarcir ao servidor no
prazo de 72 horas apds o recebimento da contestagdo do cliente.

Art. 9° Quando do pedido de credenciamento, as consignatarias, com
excecdo dos beneficidrios de pensdo alimenticia voluntéria, deverdo
comprovar o preenchimento dos seguintes requisitos:

I - prova de registro, arquivamento ou inscri¢do na Junta Comercial,
no Registro Civil de Pessoas Juridicas ou em repartigdes competentes,
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, bem como da
ata de elei¢do do termo de investidura dos representantes legais da
pessoa juridica;

IT - inscricao no Cadastro Geral de Contribuintes / Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica (CGC/CNPJ);

III - alvaré atualizado com enderego completo;
IV - cartdo de inscrigdo do INSS;

V - certificado de regularidade do FGTS; e
VI- certiddes negativas de débitos fiscais federais, estaduais e
municipais e de quitagdo da seguridade social.

§ 1° As solicitagdes de inclusdo ou manutengdo como consignatarias
feitas pelo grupo de entidades referidas nos incisos I e II do art.7°,
deverdo ser instruidas, em cada oportunidade, com a carta patente
expedida pela SUSEP, desde que as entidades operem com seguro de
vida em grupo, e PREVIC as que operam com previdéncia privada.

§ 2° As solicitagdes de inclusdo ou manutengdo como consignatarias
feitas pelo grupo de entidades referidas no inciso VI do art.7.°,
deverdo ser instruidas, em cada oportunidade, com o registro da
operadora e do plano de satide ou odontologico na ANS.

§ 3° Ser4 conferido pelo Orgio de Pessoal a todas as entidades que
forem regularmente credenciadas o Certificado de Entidade
Consignataria, a ser publicado em Boletim Oficial do Municipio de
Duas Barras.

Art. 10°. A consignataria que agir em prejuizo dos servidores publicos
e transgredir as normas estabelecidas neste Decreto, bem como, sem
anuéncia da Administragdo Publica, alterar a estrutura organizacional
e/ou sua razdo social, transferir, ceder, vender, ou sublocar a terceiros
a rubrica ou c6digo de desconto, podera sofrer as seguintes sangdes:

I - adverténcia por escrito;

II — suspensdo de quaisquer consignacdes em folha de pagamento; e

IIT — cancelamento da concessdo de rubrica ou codigo de desconto.

Art. 11° A consignataria devera estar em dia com suas
responsabilidades fiscais durante todo o periodo do credenciamento.

Art. 12° A consignagdo de pagamento pode ser cancelada:
I - por interesse da Administragdo

II — por interesse do consignatario, expresso por meio de solicitacao
formal encaminhada ao Orgdo de Pessoal; e

IIl — em decorréncia da aplicagdo das sancg¢des previstas nesse
Decreto.

Art. 13° Para fins deste Decreto, consideram-se:

I — Base de Calculo para a Margem Consignavel: o subisidio,
vencimento, provento ou remuneragdo mensal do servidor publico



ativo, inativo e/ou pensionista , deduzidas as consignagdes
compulsérias, as vantagens pecunidrias varidveis , programas
habitacionais e amortizagdo de financiamento de imoveis; e

II — Servidor Publico;

a) pessoa investida em cargo publico, de provimento em carater
efetivo ou em comissdo, da Administragdo Direta e Indireta deste
Municipio; e

b) pessoa contratada pela Administragio Direta e Indireta deste
Municipio;

Art. 14° O Orgio de Pessoal fiscalizara o cumprimento do disposto
nesse Decreto.

Art. 15° Compete ao responsavel pelo Orgio de Pessoal, ouvida a
Procuradoria Geral do Municipio e sob a orientagdo técnica da
Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento, autorizar as
inclusdes e exclusdes de consignagdes, credenciar e revalidar
entidades como consignatarios, aplicar as sanc¢des previstas neste
Decreto, bem como apreciar e decidir os casos omissos.

Art. 16° Qualquer compensagdo a favor do Municipio ocorrerad
mediante Termo de Cooperagdo Técnica, a ser elaborada pela
Procuradoria Geral, sob supervisdo técnica da Secretaria Municipal de
Fazenda e Planejamento.

Art. 17° Ficam isentas dos repasses relativos aos custos operacionais
das consignacdes as seguintes consignatarias:

I — referidas nos incisos VII, VIII, IX e X, todos do art. 7° deste
Decreto;

II — que integram a estrutura basica do Poder Executivo do Municipio
de Duas Barras;

III — que, na condigdo de instituigdo financeira, detenham
exclusividade na centralizagdo e no processamento dos créditos da
folha de pagamento dos servidores piiblicos ativos e inativos e dos
pensionistas do Poder Executivo do Municipio de Duas Barras.

Art. 18° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogando-se o Decreto n® xxxx, de xx de xxxx de 202x, e as demais
disposi¢des em contrario.

Duas Barras, 20 de junho de 2023.

DR. FABRICIO LUIZ LIMA AYRES
Prefeito
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